询问函

致：                   （采购人名称）/广州典达招标项目管理咨询有限公司：

我单位已报名并准备参与“                   （项目名称）”（项目编号：           ）的投标（或报价）活动，现有以下几个内容（或条款）存在疑问（或无法理解），特提出询问。

一、_____________________（事项一）

（1）____________________（问题或条款内容）

（2）____________________（说明疑问或无法理解原因）

（3）____________________（建议）

二、_____________________（事项二）

……

三、随附相关证明材料如下：

（目录）。

询问人（加盖公章）：
地址/邮编：

办公电话/传真：

法定代表人（亲笔签名）：

法定代表人联系电话（手机）：

授权代表人（亲笔签名）：

授权代表人联系电话（手机）：

日期：    年  月  日

质疑函

致：                   （采购人名称）/广州典达招标项目管理咨询有限公司：

我公司依法参与了贵单位于    年  月  日组织的采购活动。我公司认为“           （项目名称）”（项目编号：           ）项目的采购活动中，（采购文件、采购过程、中标/成交结果）损害了我公司权益，特提出质疑。

一、我公司认为项目的（采购文件、采购过程、中标/成交结果）损害了我司权益，具体事项如下（每个质疑事项应有与之相对应的证据予以支持。质疑事项属于涉密的，应提供信息来源或有效证据）：

（   ）质疑采购文件

质疑内容采购文件页，内容“”损害了我公司权益，

事实依据：                                      （证据见附件第页）

法律依据：                                                       

我方请求采购文件做如下修改：                                     

我方对采购文件其他内容无质疑。

（   ）质疑采购过程

于    年  月  日，在进行的（收取采购文件（样品）、开标、谈判）过程，发生损害了我公司权益的事项，

事实依据：                                      （证据见附件第页）

法律依据：                                                       

我方请求采购文件做如下修改：                                     

我方对采购文件其他内容无质疑。

（   ）质疑采购结果

1．于    年  月  日公布的中标（成交）结果，发生损害了我公司权益的事项，

事实依据：                                      （证据见附件第页）

法律依据：                                                       

我方请求采购文件做如下修改：                                     

我方对采购文件其他内容无质疑。

二、为维护我公司的合法权益，现要求贵方就上述质疑事项依照采购有关规定在限期内作出回复。

质疑供应商名称（加盖公章）：
地址：

邮编：

电子邮箱：

法定代表人（亲笔签名）：                    电话（手机/座机）：

主要负责人（亲笔签名）：                    职位：            电话（手机/座机）：

项目联系人（亲笔签名）：                    职位：            电话（手机/座机）：

日期：    年  月  日

注：1.每个质疑事项应有与之相对应的证据予以支持。质疑事项属于涉密的，应提供信息来源或有效证据。

2.供应商质疑、投诉应当有明确的请求和必要的证明材料。捏造事实、提供虚假材料或者以非法手段取得证明材料不能作为质疑、投诉的证明材料；供应商捏造事实、提供虚假材料或者以非法手段取得证明材料进行投诉的，由采购人列入不良行为记录名单，禁止1至3年内参加采购人组织的活动。

3.质疑函应当署名。质疑人为法人或者其他组织的，应当由法定代表人亲笔签名并加盖公章，法定代表人委托授权代表的，须同时提供由法定代表人亲笔签名并加盖公章的《法定代表人（或单位负责人）授权委托书》原件，并明确注明授权范围。

4.供应商须根据规定提交完整的质疑函件（含授权委托书原件）。

5.不按上述要求拟写的质疑函，采购人或采购代理机构将有可能不予受理。

