附件3

广州市文化广电旅游局职称认定申报材料

自查表（单独报送，不须装袋）

姓名：            单位：

                   申请认定职称：

	审核项目
	审核内容
	是否

符合

	申报条件
	申报人思想政治素质、学历资历、经历能力、业绩成果、论文情况是否属实，是否符合认定条件。
	

	个人信息
	个人基本信息是否属实，包括职务、学历等是否真实，教育经历、工作经历是否真实、完整、连续。
	

	材料时效性
	是否于2023年12月31日前取得。
	

	
	材料名称
	份数
	
	

	基础材料
	广东省初次职称考核认定申报表
	1
	是否准确完整（无空项、漏项、错填少填项）；是否按照填表要求填写；“主要专业技术工作经历”是否从参加工作开始填写；填写的业绩成果、论文、获奖情况是否与证明材料一一对应；是否有本人签名，所在单位意见及公章；是否有主管部门意见及公章。
	

	
	()级职称申报人基本情况及认定登记表
	20
	是否按要求提交规定份数并采用A3纸单面打印；是否准确完整（无空项、漏项、错填少填项）；填写内容是否与《广东省初次职称考核认定申报表》一致，是否有所在单位意见及公章。
	

	
	专业技术工作总结
	1
	是否按要求提交规定份数并采用A4纸打印。
	

	
	证书、证明材料
	1
	是否包括学历（学位）证书、学历（学位）鉴定证明、最近一年聘用合同或单位缴纳社保证明（加盖社保部门业务专用章） ，复印件是否经单位人事部门查验后签名，并盖“与原件相符”章和单位公章；材料是否真实有效。
	

	
	评前公示情况表
	1
	是否公示不少于5个工作日（周末、节假日除外），是否有所在单位纪检（人事）部门意见并加盖单位公章。单位出具意见的时间是否在公示期结束后。局属单位是否附上公示资料的公示照片。
	

	
	年度考核登记表
	
	是否按要求提交参加工作以来，每年度的年度考核登记表复印件并加盖单位公章。
	

	
	其他需提交的说明材料
	1
	是否提交《关于xxx同志xx专业xx职称申报情况的报告》。
	

	
	
	
	是否提交其他需要的说明材料，所提交的材料为：                           
	

	业绩与学术成果
	获奖材料
	1
	提交的材料是否真实有效，是否任现职以来取得、与本专业相关；是否按奖项级别、取得时间，从高到低的顺序排列；集体奖项或无等级的获奖项目是否由单位注明本人排名和奖项等次；所有材料复印件是否经过单位人事部门验证签名并加盖“与原件相符”章和单位公章。
	

	
	科研成果、专利材料
	1
	提交的科研项目成果时是否同时提交课题立项申请书、立项通知书、项目结题报告或结题证书等相关材料；所有材料复印件是否经过单位人事部门验证签名并加盖“与原件相符”章和单位公章。
	

	
	论文、论著材料
	
	提交的论文论著是否属实、是否符合规定的数量及发表要求，规定数量之外的论文一律提交复印件。是否提交论文信息表和论文最终WORD文档电子版（名字以“篇名_作者_发表日期_发表刊物”命名）。（仅申报中级认定人员需提供论文、论著材料。）
	

	
	其他材料
	
	是否提供能够反映申报者业绩成果、符合学术成果条件的材料。所有材料复印件是否经过单位人事部门验证签名并加盖“与原件相符”章和单位公章。
	

	申报人签名
	本人已认真阅读并理解广播电视工程专业职称申报相关规定，并承诺所提供申报材料真实正确，因提供有关信息、证件不真实或违反有关规定造成的后果，责任自负，并按相关规定接受相应处罚。

                  申报人：       联系电话（手机）：          申报日期：

	单位签名
	经审核，申报人具备专业技术工作经历(能力)条件第   点、业绩成果条件第   点、学术成果条件第    点之规定，提交材料齐备，真实可靠。

审核单位：             审核人：       联系电话：       审核日期：     

	日常工作部门审核（职称办填写）

（
	                                                         审核人签名：


